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教师、学生等相关证明材料和各类设备、服务的采购合同或协议


个人填写用印申请表


办公室相关人员审核材料，并由分管院领导审批


办公室按照规定用印


用印人登记备案















以学院名义印发各类公文、函件等和学院名义发放的证书、聘书等


办公室相关人员审核材料，并由分管院领导审批


办公室按照规定用印


用印人登记备案












以学院名义报送学校相关材料


分管院领导审批


办公室按照规定用印


用印人登记备案












