马克思主义学院

实践教学活动中心（大教室1）借用管理规定

马克思主义学院实践教学中心是负责全校思想政治理论课实践教学的机构，大教室1是为了提升高校思想政治理论课教学质量和水平打造的实践教学场地，是意识形态的主阵地。鉴于此情况，为了加强大教室1的日常管理，确保其正常合规合法有序使用，特制定以下管理规定。
一、申请人在大教室1举行的活动须符合学校规章制度，不得从事违反校规校纪、违反道德法律的活动。凡是涉及意识形态问题申请单位须严格把关，落实管理责任。
二、申请活动内容仅限于举办学术报告和讲座（请提供党委宣传部报告讲座审批表）,涉外讲座(需经过国际交流合作处和党委宣传部审批)、学校的政治任务以及学校安排的相关活动。

三、使用大教室1遵循先申请、后使用、谁使用、谁负责的原则。申请流程：电话预约（姚春阳 13007618885）、填写申请表由申请单位负责人签批同时加盖单位公章、马院相关负责人审批，审批完成后方可使用。请提前三天预约办理手续。
四、大教室1使用过程需由教师负责组织、管理、协调、安全等工作。借用期间请严格按照申请表的使用时间，准时进场、离场。
五、使用过程应自觉爱护室内机器设备，须按规定使用设备、不私自开启设备，确保用电等消防安全。如果使用期间造成设备丢失、损坏的，由使用单位负责维修赔偿。
六、要自觉维护大教室1环境卫生，不得在教室随地吐痰、乱丢杂物、随处粘贴等。使用完毕后，要认真打扫教室，不留死角，待教室全面干净整洁、桌椅、设备归位后，经管理员验收合格方可完成交接。

七、对违反会议活动管理规定举办各类节会、庆典活动等违规活动不予批准使用。同时针对使用期间出现违规行为的单位，半年内不再借用。

八、大教室1使用时间原则上安排在工作日上班时间，如有特殊情况，需另行沟通。
上述告知已知晓并确认无异议，所造成的一切后果由本单位负责！
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说明：1、申请人是负责本次报告或相关活动的负责老师。
2、此表请正反面打印。
3、此项管理规定自2024年5月31日起执行。
